
Lehrgang: PC - und WINDOWS 
Grundkenntnisse

Lehrgangsdauer: 3 Tage (Vollzeit)

Voraussetzung: Keine

Ziele: Die Teilnehmer kennen die grundlegenden Begriffe aus den Bereichen Hard- und 
Software. Sie lernen den Umgang mit dem Fenstersystem des Windows-
Betriebssystems, die Konfiguration der Oberfläche und als wichtigstes Ziel das 
Organisieren einer Festplatte.

Kursinhalt: -   Grundbegriffe Hardware:
   Eingabegeräte, Systemeinheit, Ausgabegeräte
-   Grundbegriffe Software:
   Betriebssysteme, Standardsoftware-benutzergeführter Dialog
    Branchensoftware-applikationsgeführter Dialog
-   Grundlagen WINDOWS:
   Einführung in die graphische Benutzeroberfläche,
   Umgang mit verschiedenen Fensterarten:
               Programmfenster
               SDI-Programme (Single-Dokument-Interface)
               MDI-Programme (Multi-Dokument-Interface)
               Dokumentenfenster, Arten
               Modale, nichtmodale Dialoge
               docking windows
               Werkzeuglisten, Symbolleisten, Menüleisten, Taskleiste
   Organisation einer Festplatte mit dem Explorer:
      Ordner erstellen, umbenennen, verschieben, kopieren, löschen, sichern
      Ordnerstrukturen aufbauen und umbauen
      Datei-Handling
      Suchfunktionen: Dateien, Ordner, Volltextrecherchen
      Konfiguration des Explorers
   Konfiguration der Benutzeroberfläche/ des Desktops
      Verknüpfungskonzept
      Verknüpfungen auf Objekte erstellen und konfigurieren
   Diskettenoperationen
   Nutzung integrierter Hilfesysteme
   Datenaustausch via Zwischenablage
   Bildschirm ausdrucken via Zwischenablage
   Hilfsprogramme: Uhr, WordPad, Rechner, Paint

Anmerkung: Es wird dringend empfohlen, im Anschluss an diesen Grundkurs die beiden Kurse 
Winword und Excel zu belegen.

Kosten: Kurskosten:                                                      300.- €  

Vom Teilnehmer sind zu tragen:
Kursgebühr:                                                        75.- €
Übernachtungsgebühr:                                       30.- €/ Nacht
Die Kostendifferenz trägt die Stahlgruber-Stiftung.

Termin: nach Warteliste

Anmeldung: Per beiliegendem Anmeldeformular an Fax: 089/71 002 106.
Stahlgruber-Stiftung, Murnauer Str. 61, 81379 München,
Tel. 089/71 002 103 bzw. sekretariat@stahlgruber-stiftung.de
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